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MODIFITATO DAL CORECO DI PALERMO MSLLA SEDUTA DEL 28/10/1999
\ COM DECISIONE 8862/8441 ( NOTA I". 84441 DEL 29/10/1999) .

-
N

‘ : REGOLAMENTO SUL
DIRITTO DI ACCEISSQ AGLI ATTI

_ART. 1



DIRITTO DI ACCESSQ |

ART _“1
Fonti e fina

W
1 - Il presente regolamento attua i przncipiﬁnffe
legge reg1onale 30.04.1991, n.10 e ‘dello Statut
tende dd assicurare la trasparenza ‘#e . ila l¢5pubblicita
dell’attivita amm1nzstrat1va e il suo svoIgzmonto imparzxale.
attraverso l'esercizioc del diritte di sccesso agli atti, ai
documenti amministrativi e alle informazioni ‘in possesso
dell ' Amministrazione. TR
2 - 11 diritto di accesso & esercitato mndianto 1’esame dei
documenti e/o 1’estrazione di copia degli stossi. Frses

ART. 2 “£& . roange.

I sog etti *"a_ ﬁ:&ﬁ' ~¢v: S

1 - ¢hiunque abbia interessi, per “la tutela ais 8ituazioni
giuridicamente rilevanti, pué chiecere la visione e/¢ copia
cegli atti o documenti’'amministrativi, es lusx qualli coperti

gal segreto o dal divieto. ”~¢1§ﬁw\ s
2 ~ 11 diritto di acceedso agli attf ‘der comunc i cscrcitabile
inoltre: 1 4«~Lmazarﬁa£mﬁﬁnﬂﬁw,-

a) dai Consiglieri comunalive dagli»al&ri soggetti
norme speciali lo garantiscono; # TR 2
) dai legali rappresentanti aelle.')" RIOFpipt o
- Associazioni ¢ istituzioni rugxstrati ipcr*iitivité di
partecipazione che svolgono attivied noI‘Cbmunc. e gy
- Organxzzazion1 di velontariato,“wigcritt{ nei r.gxstri di
cui all’art.é della L.R. 11.08. 1992, n.266; ...
- Associazioni di protezione ambientale" riconosciute ai
sensi dell’art.18 della legge 08.07.1986, n. 349; ;
- Istituzioni ed Associazioni ai cittadini che hanno sede
nel Comune e che svolgono attivita seciale.wculturale ed
economica d’interesse generale; . YI& e T
- Persone giuridiche pubbliche e prxvata. ‘che ”Qanno ‘sade o
centro di attivita nel territoric comunale; z3a7™ 7 %
¢) Dalle pubbliche Amministrazioni, por-Io svolqimento dgelle
funzioni ad esse attribuite.

ART 3 - - = :_:’- 4305&&«5-
k> T e R G oo zy 2
DOCUmenbo'éév-*wwww=4*{%t~
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L
1 - E° consideratp " decumento amministrativo, at’ sensi.e per
cli effetti dell art.2, ogni rappresentazione grafica,
fo:ocznematografica elettromagnetlca e di QUalunque altra

specie, formati da911 Organi del Comune ai #ini dell’attivita
amministrativa. o

\

1) Attraverso Regolamenti e norme esistenti gid per legge
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ART. 4 e
Accesso informale

1 -.I soggetti agj cui al Precedenti art.2 Pessono esercitare
il diritto ai accesso, anche 1in via informale, mediante
richiesta orale, all ufficio informazione. indicando gli
estremi del documento ricniesto e Speci ficando l'interesse
cannesso =

ART, 5

Accesso formale
1 - Qualora 13 richiesta jin via informale nNon possa trovarg
sccoglimento immediato per difficolta connesse alla
disponibility dell’atip o Perche sorgang dubbi nei poteri
"3PPresentativi e Sulla Sussistenza dell’interesse del
Sroponente. questi geve Presentare istansa formale. .
2 - L‘istagza Scritta, una Per ogni attg per il quale g5

©) il recapito Pressc il quale invisre le comunicazioni ;

€) gli estremi dell ' nza; .

@) 1 mativi per i quali viene richiesto z'accesso;

2) Minteresse all“atto. ,

¢ - L'istanza non deve essere reiterata qualors si riferisca
3Q una pluralits di atti che fanno parte di un unico
Erccedimento o che, facengo Parte di diversgi Procedimenti,
siano amalgamati dallg medesima finalita.

ART. ¢
Interesse

1-~1L Qualificaziene d8ll interesse all’atto dave essere
“ensentita galla Sua enunciazione nells istanza gf accesso,
=2ll3 quale 1’Amministrazione Possa - indiviguz re
i‘ecgivocabilmente che 1a cognizione sia finalizzats alla
tLtela a1 yn diritto Soggettivo o di un interesse legittimo
anche =22 riflesso.

€ -~ Qualcra l'ﬁmministrazione non ne ravviej la Sussistenza
=7 cifetio qgi motivazione o Per carenza oggettiva delila
Sosizicne tutelata, geve essereg comunque formalizzato i1

SZniego al rilascio con Provvedimento che indgicni la facolta
=113 sua advtonoma impugnativa.

ART. 7
Deposito dell’istanzy )

S - La comanda gj dccesso, sg scritta deve essere depositata
R cuplice copia presge £ Protocolloe generale gea} Comune,
e rilazc:ia ] restituisce Pper wvis Postale uyno dei gue
BSeapizri 3 titolo gi ricevyta.



e

T SiTmEliLd gssenziall, 1l ufficio
interessato formalizza :1a reiezione ed invita {1 proponente
alla regolarizzazione eg alla integrazione dell’istanza
stessa. '

3 - Se l'esame Preliminare consente la valutazione‘qi merito,
1’istanza & sottoposta gz Capo dell‘Amministrazione o suo
delegato, che autorizza i) rilascio della documentazione
ricniesta nei limfeq consentiti galla riservatezza @ aQella
segretezza, indicandoe viceversa, i motivi estativi entro 30
giorni galla ricezione. N
Nello stesso termine 1'ufficio che detiene gli atti eseguira
il rilascio, dopo avere accertato il pagamento del costo
della riproduzione e del diritti dovut secondo tariffa
annuzlmente $tadilitz con determinazione Sindacale,ai sensi
LR 7/92 in Ccoincidenza - eon 1°inizio dell‘esercizio

4 -.Gli oneri @i rilageio Sono riscossi dall‘ufficio di
Ragioneria tramite versamento su C.C.P, intestato al Comune
di i sovas O tramite versamento, mediante reversale

ritiro degli atti richiestq. »
S - Nei easi a'urgenza-motivati ed accertati ail‘atto della
richiesta, g1i atzs dovranno essera rilasciaei entro 10
giomi, previo pagamento dei diritti gi urgenza stapiliti
con determinazione Sindacale ai sensi dell'art,3 della L.R
7/92,01tre quelli di cui a1 %?comma:

ART, 8
Casi di esclusione

1 - E° vietato 1’accesso, sia per visura che per rilascio di

cocumentazicne a tutgj quegli attj: ; 4

3) che investano )i vita privata di persone fisiche, ai
persone giurigiche, gruppi, imprese ¢ associazioni, con
Particolare riferimento agli interessi epistolare,
sanitario, professionale, finanziario, industriale ¢
commerciale, ai eui siawin concrato titolari, ancorche i
relativi dati siano forniti alla Amministrazione cdagli
stessi soggetti cui si riferiscono.
Del predetti at:ij PUS essere consentita Ja visione di
Quelle parti la ey conoscenza sia asserita e dimostrata
come necessaria per curare o per di fendere interessi
giuridici dei richiedenti, sempre che facciano parte di
Jn procedimento amministrativo che incide nella stessa
sfera;
In detta; jipotesi 1'Amministrazione rendera|estensinile

scltanto lo Stralcio oggetto specifico dell ‘interesse
manifestato;

Art.s,
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comunicazione ¢on le modalita @ nei limiti ai

n.10/91;

facciano espresse riferimento;

incastonate nelle procedure rinalizzate

dell’Amministrazione;

compromettere lo sviluppe ¢l indagini in
P.S. o giudiziaris.
ART. 9
Semplificazione dei procedimenti
crocedimenti amministrativi essenziali semplificati,
e @i efficacia, nell’interesse dei richiedenti.

n.127/97.
responsabili dei procadiment] e i lorc sostituti

Scitoscrizioni di cui all’art. 4 dells legge predetta,

ART. 10
Attivazione e funzionamento del servizio di accesso

ix't‘

marifesti ed altri mezzi gi comunicazione.

-
2

N

b) che rientrano nei procedimenti preparatori aventi
carattere interno fino alla fase im cui non comportanc il
coinvolgimento cei soggetti interessati e 1°obbligo della

cui

all‘are.7 della legge 241/90 e dell’art. 8 della L.R.

¢) cne non si riferiscono alla organizzazione del servizio e
del personale e sianc finalizzati alla acquisizione di
elementi cognitivi e ricognitivi dell’Amministrazione
non si traducano nei presupposti di provvedimenti che ne

d) che, investendo. la programmazione politico - economica

del Comune a livello di studio e ricerca e, non ancg;a
alla
predisposizione delle strumento finanziario e dello
strumento urbanistico, assumano carattere di segretezza e
che, se resi noti, potredbero pregiudicare e condizionare
gli indirizzi e le scelte gestionali

e) che, nella fase istruttoria, valgano all’accertamento gi

responsabilita persornale @ se appalesati, potrebbero
sede
amministrativa, suscettive gi ‘rapporto all‘autoriti di

1 - L'esercizio del diritte di accesso & assicursto mediante

da
espletarsi in tempi ristretti, seconde eriteri di economicitl

2 - Si spplicano, per gli adempimenti previsti dal presente
"=golamento, le norme di cui alla n.15/68 e alla 1legge

sono
caricati dal Sindaco delle funzioni di autenticazione delle

- 11 Sindaco informa la Popolazione dell’attivazione del
=~vizio, indicando le modalita generali per 1l ecercizio del
==71tc d1 accesse. L informazione viene disposta mediante

F.a4
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2 - 11 <Segretario Generale coordina lattuazione operativa
©  delle deliberazioni e delle cisposizioni scaturite aqal
: presente regolamento; intarviene per rimuovere la difficolta
! che possono presentarsi e per assicurare che il funzionamento
complessivo del servizic abbia inizio senza ritardi e sia
regolare e tempestivo.

Riunisce periocicamente i responsabili dei servizi per
esaminare lo stato di attuazione del servizio, le aifficolta
che si sono verificate, le proposte @ i rilievi dei cittadini
ed i provvedimenti da acottare per conseguire livelli di
elevata efficienzs.

3 - Quando il servizio che ha attivato il procedimento i
accesso di sua competenza non dispone di una parte delle
informazioni degli atti e dei documenti, deve richiederli
direttamente al servizio che ne @& in possesso, Il quale &
tenuto a dare esito immediate alla richiesta. Per gli atti e
i documenti, {1 servizio richiesto invia a quello titolare
del procedimento copie conformi degli originali in suo
possesso, che sonmo utilizzate da quest’ultimo per la visione
o i1 rilascio ai ricniedenti e par la integrazione del
proprio archivio. v

& - 11 servizio organizzative istituisce un protocollo
sezionale sul quale sONo registrate le richieste, le
scadenze, i templ e la natura gelle risposte. Il Protocollo @
tenuto dal responsabile cel procedimento 0 da un sue
collaboQratore.

srr—c oy wEseve

L=

ART. 11
Il responsabile del precedimento di accesso

1 - I1 funzionario preposto all ufficio di cui all‘art. 7 &
responsabile del procedimentc e, nell’ambito dell’esame
preliminare {vi previsto:

a) provvede al ricevimento della richiesta ai accesso, alla
identificazione del richiedente e alla veritica della sua
legittimazione ac esaercitare il dirittog;

®) cura la tenuta del protocollo speciale sul quale registra
le richieste di accesso, la scadenza del termine per dare
alle stesse esito, la data ¢j esercizio del diritto o
della lettera gl camyunicazione di esclusione o
aifferimento;

c) decice l°ammissione delle richrieste e provvede 3 tutte le
operazioni per l'ezsercizio del diritto di accesso, con le
moUalitd ed entro 1 termini previsti d3l presente
regolamento;

@) comunica agli interessat: l’esclusione e il differimento
del diritto di acctecco nei casi previsti dalle leggi e
dal regolamento;

e) dispone l'asercizio del diritto @i accesso secondc
l'ordine temporale di Sresentazione delle richieste.




2 - 11 responsabile dell’uniti organizzativa preposta
all’orginamento ¢ conservazione gell’arcnivio generale ael
Comune, che ha fra le sue Competenze tali funzioni., Provvede
al servizio di accesso gquando 9li aeti e i documenti sono
depositati nell’arcnivia ¢ il relative procedimento . e
concluse. Nel €aso in cui presse 1'unita organizzativa
competente sia tuttera in corso un procedimento o una pratica
amministrativa gella quale l1'unita stessa detiene parte
della documentazione, quella mancante viene rieniesta .al
responsabile dell archivio, che Provvede a farne pervenire
copia entro tre giorni aal ricevimento della richiesta.

ART. 12
Scheda adi accesso

1 - 11 diritto ai accesso viene esercitato mediante Jla
compilazione dell’interessato ai una scheda predisposta dal
Comune, contenente 9li elementi di euf all’art.s.

2 - Esaurita la procedura, 1a sScheda che deve recsre in calece
osservazione in tal senso del responsabile dell’ufficio,

viene archiviata e depositata a corredo dell‘originale e dei
documenti rilasciati.

ART. 13
Termini

1 - Tutti procedimenti di accesso davaong conclucersi, ancne
$€ con provvedimento df diniego, nel termine di trenta giomni,
in conformita a quanto stabilito dagli articoli 2 e 25 della
legge 241/90 e di dleci giormi per quelli urgenti secondo
quanto disposto nel precedente art.7.

2 - Nel compute dei termini si tiene conto soltanto dei
giorni feriali. ge Si prevede ¢he {1 Procedimento non pud

concludersi nello spazio éi  tempo previsto, perche,
trattandosi di attj - complessi, anche Pprovenienti da altra
amministrazione, non @& possibile la relativa immediata

acquisizione, i motivi devono essere notificati al
ricniedente con l'ingicazione del termine, entro cui si
Prevece di poeterne sodaistare l'interessge.
3 - Qualora il termine sia  inutilmente decorso e per
Qualsiasi motivo I‘Amministrazione non abbia manifestato
alcuna volonta dj autorizzazione o di diniego, vige 1z

Rresunrione gi - assenso Calva la responsabilita

amministrativa e/o penale da farsi valere ai sensi dell‘art.
28 ¢.P.,

4 - Se & stata ricniesta l'integrazione @1 uno deglii elementi
essenziali su cui deve essere i

termini si riaprons dalla data dgel

TOTHLE P.2=
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ART .14
Differimento dell’accesso

4 - L’accesso  pud essere differito con provvedimento
sincacale quande sia necessaric tutelare, per un perioco
1imitato, aocumenti la.cui riservatezza O segretezza apbiano
carattere transitorio. . .
11 carattere di riservatezza e segretezza, al ¢i 13 cei casi
tassativamente previsti, viene annotato in calce al documento
per precluderne la divulgazione a cura gel responsabile cel
procedimento, che deve in ogni c¢aso sentire ﬁl parere <del
segretario Generale.

2 - Se il provvedimento di diniege o di limitazione

all accesso costituisca oggetto di impugnativa,
1'Amministrazione ha facolta di costituirsi in sede di
giurisdizicne amministrativa a sostegno delle proprie

motivazioni ovvero, qualora ravvisi il fongamento ai ricorso,

di procedere al rilascio in autotutela. In detta ipotesi le

eventuali spese sostenute per il contenzioso >
possono costituire titolo ai rivalsa verso 1l responsabile
del ciniego sempre che non sussistano fondati dubbi

interpretativi_circa l1“assimilabilit3d dell atteo ad una delle
categorie previste dall art.8.

istaurandosi

ART. 1S5
Atti accessibili ope legis

1 =« E° garantito espressamente

concernenti:

a) i contenuti delle liste elettorali generali e sezionall
del Comune e gli atti dells revisione semestrale di dette

l1iste (art.51, D.P.R. 20.3.1967, n.223);

le cencessioni edilizie ed i relativi atti di progettoc,

del cui avvenuto rilascio sia stata data notizia al

pubblico mediante affissione all’Albo pretorio

(L.R.71/78);

10 stato dell’ambiente (art.l4 Legge 8.6.1986, n.343);

lo stato degli atti, delle procedura e l'ordine di esame

¢l domange, progetti e provvedimenti c¢he comungue
riguardino colui c¢che ne fa richiesta (art.7 Legge
8.6.1990, n.142);

1°accesso alle informazioni

b)

Qo
~—

gli atti ¢ml procedimento amministrative (artt. 7, 9 e 10

legge 7.8.1730, n.241);

f) { requisiti per 1°espletamento ¢i attivita eccnomiche
varie (art.J D.Lgs. 23.312.499%, 0.391);

a) gli sScritti nell albo dei beneficiari ai provvidencze dJdi
natura economica (art.22 Legge 30.12.1991, n.&l12).

P.a1
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ART. 16
Apbrogazioni

1 -~ Seno abrogate tutte le norme regolamentari in contrasto
1 con le presenti norme.

ART., 17
Entrata in vigore

1 - I1 presente regolamento entra in vigore il giorno
successivo alla scadenza della ripubblicazone all’Albo
pretoric della delibera di adozione recante gli estremi cegl
positivo riscontro dell‘Organe Tutorio. :

2 - Copia viene trasmessa alla Commissione per laccasse ai
documenti amministrativi istituita presso la Presidenza dells
Regione Siciliana e a quella istituita pressc la Presidenza
del Consiglio dei Ministri, in conformita agli articoli 31
della L.R. 10/91 e 27 della legge 241/9Q.
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